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                                                                                     УТВЕРЖДЕН
                                                         постановлением
                                                                                  администрации МО Сертолово
                                                                                     « 10 » июля 2014 г.   № 306
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

«ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕРТОЛОВО ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ»
                                       Раздел 1. Общие положения.

1. Наименование муниципальной функции:

 «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» ( далее – муниципальный жилищный контроль).
2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию:

администрация муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – администрация МО Сертолово). 
3.Наименование органа, уполномоченного на исполнение муниципальной функции ( далее – орган муниципального жилищного контроля): 
отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации МО Сертолово в лице заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству, начальника отдела жилищно - коммунального хозяйства, должностных лиц отдела  жилищно-коммунального хозяйства и должностных лиц комитета по управлению муниципальным имуществом (далее – уполномоченные лица).

4. Перечень должностей, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области ( далее –уполномоченные лица):
1) заместитель главы администрации МО Сертолово по  жилищно-коммунальному хозяйству  - является  руководителем органа муниципального жилищного контроля и главным муниципальным инспектором по использованию и охране  жилищного фонда МО Сертолово;
2) начальник отдела по жилищно-коммунальному хозяйству администрации МО Сертолово - является заместителем руководителя органа муниципального жилищного контроля и заместителем главного муниципального инспектора по использованию и охране жилищного фонда МО Сертолово;
3) должностные лица отдела по жилищно-коммунальному хозяйству администрации МО Сертолово и комитета по управлению муниципальным имуществом администрации МО Сертолово - являются муниципальными инспекторами по использованию и охране жилищного фонда МО Сертолово.
5. Права и обязанности уполномоченных лиц при осуществлении муниципального жилищного контроля.
5.1. Уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля лица при осуществлении контроля обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании приказа руководителя органа муниципального жилищного контроля её проведении в соответствии с её назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа и в случаях, предусмотренном настоящим Административным регламентом, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не 
допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок.

5.2.  Уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля лица при осуществлении контроля имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа о проведении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;
3) направлять информацию о нарушениях обязательных требований в Комитет по жилищному контролю и надзору Ленинградской области;

4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений. 
6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю:
6.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, в отношении деятельности которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны предоставить уполномоченным на осуществление муниципального жилищного контроля лицам возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ на объекты: здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, транспортные средства и перевозимые ими грузы, подлежащие такому контролю.

6.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального жилищного контроля, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля лиц;

4) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля лиц, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Предметом муниципального жилищного контроля является:

7.1.  соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами (гражданами) обязательных требований, установленных в отношении  жилищного  фонда  муниципального  образования  Сертолово 
федеральными законами, законами Ленинградской области в области жилищных отношений и  муниципальными правовыми актами МО Сертолово, в том числе требований к:

1) жилым помещениям, их использованию и содержанию;

2) использованию и содержанию общего имущества в многоквартирном доме, в том числе, к использованию и сохранности жилищного фонда независимо от форм собственности;

3) порядку перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

4) учету жилищного фонда;

5) порядку переустройства и перепланировки жилых помещений;

6) определению состава, содержанию и использованию общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

7) управлению многоквартирными домами;

8) выполнению лицами, осуществляющими управление многоквартирными домами (в том числе управляющими организациями, товариществами собственников жилья, жилищными, жилищно-строительными и иными специализированными потребительскими кооперативами, осуществляющими управление многоквартирными домами, а также юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность по выполнению услуг по содержанию и(или) работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, при непосредственном управлении многоквартирным домом собственниками помещений в таком доме), услуг и работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

9) установлению размера платы за содержание и ремонт жилого помещения;

10) раскрытию информации в соответствии с утвержденным Правительством Российской Федерации стандартом раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами;

11) созданию и деятельности товарищества собственников жилья либо жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, соблюдению прав и обязанностей их членов;

12) предоставлению коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах;

13) созданию и деятельности советов многоквартирных домов;

14) определению размера и внесению платы за коммунальные услуги;

15) обеспечению энергетической эффективности многоквартирных домов и жилых домов, их оснащению приборами учета используемых энергетических ресурсов и эксплуатации таких приборов;

16) деятельности специализированных некоммерческих организаций по финансированию капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах;

17) порядку и условиям заключения договоров управления многоквартирными домами и иных договоров, обеспечивающих управление многоквартирным домом, в том числе содержание и ремонт общего имущества в многоквартирном доме, договоров, содержащих условия предоставления коммунальных услуг, и договоров об использовании общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

18) формированию фондов капитального ремонта;
7.2. деятельность администрации МО Сертолово по мониторингу состояния муниципального жилищного фонда: систематическому наблюдению, анализу и прогнозированию исполнения обязательных требований при осуществлении деятельности юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
8. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции:
1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009; «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

2) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; «Российская газета», 12.01.2005, № 1; «Парламентская газета», 15.01.2005, № 7-8);

3) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ («Российская газета», № 256, 31.12.2001; «Парламентская газета», № 2-5, 05.01.2002; «Собрание законодательства РФ», 07.01.2002, № 1 (ч. 1, ст. 1);

4) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003; «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

5) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008; «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249; «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008);

6) Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»  ("Российская газета", N 164, 31.07.2007);
7) Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

8) Федеральный закон от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

9)  Постановление  Правительства   Российской   Федерации   от    20.08.2009 г. 

№ 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю» («Собрание законодательства РФ», 31.08.2009, № 35, ст. 4241;

10) Постановление     Правительства    Российской   Федерации от 30.06.2010 г. 

№ 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 3806);

11)  Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» ("Российская газета", N 85, 14.05.2009);

12) Областной закон Ленинградской области от 02.07.2013 года № 49–оз « О муниципальном жилищном контроле на территории Ленинградской области и 

взаимодействии органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ленинградской области» (размещен на официальном Интернет-портале Правительства Ленинградской области 08.07.2013 года);

13) Приказ  Государственной жилищной инспекции Ленинградской области от 31.10.2013 г. № 18 «Об утверждении Административного регламента взаимодействия органа государственного жилищного надзора Ленинградской области с органами муниципального жилищного контроля при осуществлении государственного жилищного надзора, муниципального жилищного контроля» (размещен на официальном Интернет-портале Правительства Ленинградской области 02.11.2013 года);

14) Устав МО Сертолово (зарегистрирован в Министерстве юстиции РФ по Ленинградской области 28.12.2005 года);
15) решение совета депутатов  МО  Сертолово  от 27 июня 2011 года № 33 «Об утверждении  положения об администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (газета МО Сертолово «Петербургский рубеж» № 17 от 02.05.2013 года);
16)Постановление администрации  МО  Сертолово  от   22.04.2013 года  № 141 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования  Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области (газета МО Сертолово «Петербургский рубеж» №16 от 25.04.2013 года);

17) Постановление  администрации  МО  Сертолово  от  11.10.2013  года 

№ 411 «Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (газета МО Сертолово «Петербургский рубеж» № 41 от 17.10.2013 года);
18) Постановление  администрации  МО  Сертолово  от 12.04.2013 года № 127 «Об утверждении положения об отделе жилищно-коммунального хозяйства администрации МО Сертолово» (газета МО Сертолово «Петербургский рубеж» № 15 от 18.04.2013 года);
9. Результат исполнения муниципальной функции:

Результатом исполнения муниципальной функции являются акт проверки, в который включаются выявленные признаки нарушений действующего законодательства Российской Федерации или устанавливается отсутствие таких признаков, и принятие мер, указанных в подразделе 5.5. раздела 5  настоящего Административного регламента.
10. Описание юридических и физических лиц и их представителей, имеющих право либо обязанность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ленинградской области взаимодействовать
с органом, исполняющим муниципальную функцию
При исполнении муниципальной
 функции орган, исполняющий муниципальную функцию, орган, уполномоченный на исполнение муниципальной функции, взаимодействуют с:
 1)  организациями в сфере управления многоквартирными домами или иными объединениями юридических лиц независимо от организационно-правовой формы или индивидуальных предпринимателей;
2) объединениями товариществ собственников жилья, жилищных, жилищно-строительных и иныхспециализированных потребительских кооперативов;

3) уполномоченными органом государственного жилищного надзора, в порядке, установленном законом Ленинградской области, а также с органами прокуратуры и внутренних дел, иными учреждениями и организациями в соответствии с их компетенцией, определенной нормативными правовыми актами, регулирующими их деятельность.

Раздел 2. Требования к порядку исполнения

муниципального жилищного контроля

1. Порядок информирования об исполнении.

1.1. Основными требованиями к информированию являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования, удобство и доступность получения информации, оперативность предоставления информации.

1.2. Информация о местах нахождения и графике работы органа, исполняющего муниципальную функцию, органа, уполномоченного на исполнение муниципальной функции, справочных телефонах и адресах электронной почты:

	Почтовый адрес,
местонахождение

администрации

 МО Сертолово                           
	188650

Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Молодцова, д.7, корп.2

	Местонахождение

отдела ЖКХ

администрации
МО Сертолово
	188650

Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Индустриальная, 

д. 5, кааб. № 218

	Телефон/факс:
	

	администрации МО Сертолово,                            
	т/ф. (812) 593-29-02

	отдела ЖКХ

администрации

МО Сертолово
	т/ф. (812) 593-40-18, т. (812) 593-86-96 

	Адрес электронной почты:
	

	администрации МО Сертолово
	e-mail: upravdelami@bk.ru

	отдела ЖКХ

администрации

МО Сертолово
	e-mail: gkx08@yandex.ru


	График работы:

вторник, четверг
пятница, 

предпраздничные дни
	9.00 – 18.00, перерыв 13.00 – 14.00
9.00-17.00,  перерыв  13.00-14.00



	суббота – воскресенье
	Выходные дни


1.3. Адреса портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, адреса официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, а также организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для исполнения муниципальной функции), в сети Интернет:

	Адрес портала государственных и муниципальных услуг(функций)  Ленинградской области
	www.gu.lenobl.ru

	Адрес официального сайта

администрации 
МО Сертолово
	www.mosertolovo.ru


1.4. Порядок получения заявителями информации по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной услуги:
а)    при личном или письменном обращении по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Молодцова, д.7, корп.2;

б)  при обращении по адресу электронной почты: upravdelami@bk.ru;

в)  при обращении по телефону (812) 593-86-96;

г)  на официальном сайте: www.mosertolovo.ru;

д) на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru. 
Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется в устной, письменной или электронной форме.

1.5. Информация, указанная в пунктах 2.1.1. и 2.1.2. настоящего Административного регламента, размещается в печатном виде на стендах в помещении администрации МО Сертолово по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Молодцова, д.7, корп.2 (2 этаж); в электронном виде - в сети Интернет на официальном сайте администрации МО Сертолово.
1.6. При информировании посредством размещения на официальном сайте МО Сертолово в сети Интернет, помимо указанной в п.п. .1.1. и 2.1.2. настоящего Административного регламента, предоставляется следующая информация:

- нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции;

- информация о проверках состояния жилищного фонда;

- план проведения плановых проверок.

1.7. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должно превышать 20 минут.
1.8. При информировании лично или посредством средств телефонной связи должностные лица отдела ЖКХ администрации МО Сертолово, обязаны предоставить следующую информацию:

- сведения о нормативно-правовых актах, регламентирующих вопросы исполнения муниципальной функции;

- сведения о порядке исполнения муниципальной функции;

- сведения о сроках исполнения муниципальной функции;

- сведения о направлении обращений;

- сведения об адресах сайта и электронной почты Администрации МО Сертолово, отдела ЖКХ администрации МО Сертолово;

- сведения о ходе исполнения муниципальной функции.
1.9. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.10. При информировании по письменным обращениям ответ направляется по почте в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в администрацию МО Сертолово.

1.11. При информировании по поступившему обращению в форме электронного документа ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2. Сроки исполнения муниципальной функции.
2.1. Исполнение муниципальной функции по каждой из форм проверок осуществляется в срок, не превышающий двадцати рабочих дней с момента возникновения оснований, указанный в пунктах 5.1.7. и 5.1.11 раздела 3 настоящего Административного регламента.

2.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений уполномоченных лиц, приказом руководителя или заместителя руководителя органа муниципального жилищного контроля срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней.

2.3. Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо информируется о продлении срока проверки посредством факсимильной связи или электронной почты не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, с последующим вручением его копии. 
2.4. Акт проверки составляется непосредственно в день завершения проверки. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

2.5. Исполнение муниципальной функции не допускает приостановления и  прекращается оформлением результатов, указанных в пункте 7 раздела 1 настоящего Административного регламента.
2.6. Исполнение муниципальной функции и отдельных административных процедур в рамках исполнения муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур при осуществлении муниципального жилищного контроля, требования к порядку их выполнения
1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие решения о проведении проверки (плановой или внеплановой);

2) подготовка приказа о проведении проверки (форма утверждена Приказом Минэкономразвития от 30.04.2009 № 141);

3) проведение проверки (документарной или выездной);

4) оформление результатов проведения проверки: составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица;

5) принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Блок-схема административных процедур исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» представлена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3. При осуществлении муниципального жилищного контроля, организации и проведении проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, применяются положения Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» с учетом особенностей организации и проведения внеплановых проверок, установленных частями 4.1. и 4.2. статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации.

4. Муниципальный жилищный контроль, организация и проведение проверок граждан (физических лиц) осуществляется органом муниципального жилищного контроля в формах, по основаниям и в сроки, установленные в отношении организации и проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
5. Описание административных процедур при исполнении муниципальной функции.
5.1. Принятие решения о проведении проверки (плановой или внеплановой).

    Проведение муниципального жилищного контроля осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
5.1.1. При принятии решения о проведении плановой проверки орган муниципального жилищного контроля:

1) с соблюдением требований Федерального закона от  26.12.2008  № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» по типовой форме и в соответствии с Порядком подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования,  устанавливаемых Правительством Российской Федерации, разрабатывает проект ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – проект плана проверок);


2) в срок до 1 июля года, предшествующего году проведения плановых проверок, с целью недопущения проведения в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя проверок исполнения одних и тех же обязательных требований органом муниципального  контроля и комитетом по жилищному контролю и надзору Ленинградской области, орган муниципального контроля при формировании проекта плана проверок направляет в комитет по жилищному контролю и надзору Ленинградской области  проект плана проверок;

3)  в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей для согласования в органы прокуратуры по форме заявления согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
4) в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы Прокуратуры заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, утвержденный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

5.1.2. Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и  ежегодный план проведения плановых проверок граждан (физических лиц) утверждаются постановлением администрации МО Сертолово.

5.1.3. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и ежегодный план проведения плановых проверок в отношении граждан не позднее трех недель до даты начала первой проверки доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет либо иным доступным способом,  за исключением информации, свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку; при проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

5.1.5. В планах проведения плановых проверок граждан (физических лиц) указываются следующие сведения:

- фамилия, имя и отчество физического лица, подлежащего плановой проверке;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку.

5.1.6. При проведении плановой проверки физических лиц органом муниципального контроля в планах проведения плановых проверок указываются наименования всех совместно участвующих в такой проверке органов. 

5.1.7. Основанием для принятия решения о проведении плановой проверки являются ежегодные планы проведения проверок соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, утвержденные постановлением администрации МО Сертолово, согласованные и размещенные на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет.
5.1.8. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
5.1.9. Плановые проверки проводятся не чаще, чем один раз в три года.
5.1.10.  При принятии решения о проведении внеплановой проверки орган муниципального жилищного контроля:
5.1.11. Основанием для принятия решения о проведении внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

Для граждан основанием для проведения внеплановой проверки также является поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации об иных фактах нарушения действующего жилищного законодательства.

5.1.12.Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального жилищного контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о  фактах нарушения обязательных требований, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

5.1.13. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по основаниям, перечисленным в подпункте 3 пункта 5.1.11. раздела 3 настоящего Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются органом муниципального жилищного контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, орган муниципального жилищного контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления копии приказа и заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в прокуратуру в течение двадцати четырех часов.

5.1.14. Внеплановая проверка о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.

5.1.15. Критерием принятия решения о проведении проверки ( плановой или внеплановой) является соответствие представленных гражданами, в том числе индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения.

5.1.16. Результатом выполнения административной процедуры «Принятие решения о проведении проверки (плановой или внеплановой)» является согласованный проект приказа о проведении муниципального жилищного контроля в отношения конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (физического лица).

5.2. Подготовка приказа о проведении проверки.
5.2.1. При наличии оснований, предусмотренных пунктами 5.1.7. и 5.1.11. раздела 3 настоящего Административного регламента, уполномоченное руководителем органа муниципального жилищного контроля должностное лицо осуществляет подготовку проекта приказа о проведении проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

5.2.2. Проект приказа о проведении плановой проверки в срок не позднее 15 рабочих дней до даты начала проверки представляется на подпись и в течение 3 рабочих дней подписывается руководителем органа муниципального жилищного контроля, а в его отсутствие, заместителем руководителя органа муниципального жилищного контроля.

5.2.3. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или письменно (под роспись); физические лица – не позднее, чем за пять рабочих дней до начала проверки.


Форма уведомления представлена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту

5.2.4. Проект приказа о проведении внеплановой проверки в течение рабочего дня с момента возникновения оснований для проведения такой проверки представляется на подпись и подписывается руководителем органа муниципального жилищного контроля.
5.2.5. В случае проведения внеплановой выездной проверки, требующей согласование с органом прокуратуры, уполномоченное руководителем органа муниципального жилищного контроля должностное лицо после подписания приказа о проведении проверки готовит и передает на подпись руководителю органа муниципального жилищного контроля проект заявления о согласовании в орган прокуратуры по форме согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту. 
5.2.6. Уполномоченное руководителем органа муниципального жилищного контроля должностное лицо в течение 24 часов с момента подписания руководителем органа муниципального жилищного контроля заявления о согласовании представляет либо направляет его в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту фактического осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя.

К заявлению о согласовании прилагается копия приказа о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

5.2.7. Внеплановая выездная проверка, требующая согласование с органом прокуратуры, может быть проведена только после согласования с данным органом прокуратуры.
5.2.8. Изменения в ходе проведения проверки персонального состава муниципальных инспекторов, уполномоченных на проведение проверки, продление срока проведения проверки оформляются приказом руководителя органа муниципального жилищного контроля, а в его отсутствие, приказом заместителя руководителя органа муниципального жилищного контроля.

5.2.9. Результатом выполнения административной процедуры «Подготовка приказа о проведении проверки» является подписанный и согласованный приказ о проведении муниципального жилищного контроля в отношения конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (физического лица).

5.3. Проведение проверки (документарной или выездной).
Плановая и(или) внеплановая проверка проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.

5.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры проведения проверки является наступление даты и времени проведения проверки, указанных в приказе о проведении проверки.

5.3.2. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами.

5.3.3. Организация документарной проверки осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту нахождения органа муниципального жилищного контроля.

5.3.4. В процессе проведения документарной проверки уполномоченными на осуществление муниципального жилищного контроля лицами в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проверок.

5.3.5. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации МО Сертолово, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами,  уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля лица направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа органа муниципального жилищного контроля о проведении документарной проверки.

5.3.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального жилищного контроля  указанные в запросе документы.

5.3.7. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

5.3.8. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального жилищного контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.3.9. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации  МО Сертолово документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.3.10. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального жилищного контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений в представленных документах, вправе представить дополнительно в орган муниципального жилищного контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

5.3.11. Уполномоченное на осуществление муниципального жилищного контроля лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального жилищного контроля установит признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченные лица органа муниципального жилищного контроля вправе провести выездную проверку.

5.3.12. При проведении документарной проверки орган муниципального жилищного контроля администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

5.3.13. Выездная проверка проводится по месту нахождения жилого помещения гражданина, месту нахождения юридических лиц, осуществляющих управление, содержание и ремонт многоквартирными домами, и(или) по месту фактического осуществления ими деятельности по управлению многоквартирными домами, оказанию услуг и(или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах. 

5.3.14. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований или требованиям установленных муниципальными правовыми актами.

5.3.15. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

5.3.16. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченными на осуществление муниципального жилищного контроля лицами (установленного образца), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, с приказом о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

5.3.17. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин обязаны предоставить уполномоченным лицам органа муниципального жилищного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

5.3.18. Орган муниципального жилищного контроля привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

5.3.19. Результатом выполнения административной процедуры «Проведение проверки (документарной или выездной)» является составление акта проверки в 2-х экземплярах. 
5.4. Оформление результатов проведения проверки: составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица. 

5.4.1. Акт проверки составляется уполномоченными на осуществление муниципального жилищного контроля лицами, проводящими проверку, в 2-х экземплярах по форме согласно Приложению № 4 (в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей) и Приложению № 5 (в отношении граждан (физических лиц)) к настоящему Административному регламенту.

5.4.2. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения, за исключением случаев, указанных в пункте 5.4.8. раздела 3 настоящего Административного регламента. 

5.4.3. Один экземпляр акта с копиями приложений, указанных в подпункте 5.4.5.разедла 3 настоящего Административного регламента, вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки


5.4.4. Акт проверки содержит следующие сведения:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа муниципального контроля;

- дата и номер приказа о проведении проверки;

- фамилии, имена, отчества уполномоченных лиц;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи уполномоченных лиц.

5.4.5. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами  МО Сертолово предписания об устранении выявленных нарушений и иные, связанные с результатами проверки документы или их копии.

5.4.6. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального жилищного контроля.

5.4.7.  Срок направления акта проверки в указанном в пункте 5.4.6. раздела 3 настоящего Административного регламента  случае - 1 рабочий день от даты его подписания.

5.4.8. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального жилищного контроля.

5.4.9. Срок направления акта проверки в указанном в подпункте 4.7. пункта 3.5. настоящего Административного регламента случае - 1 рабочий день от даты его подписания.

5.4.10. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки с копиями приложений направляется соответственно в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

5.4.11. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.4.12. Уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля лица проверяют наличие у юридического лица, индивидуального предпринимателя наличие журнала учета проверок, оформленного по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. Типовая форма журнала учета проверок утверждается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

5.4.13. В журнале учета проверок уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля лица, осуществляющие проверку, делают запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа исполняющего муниципальную функцию, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных лиц (лица), проводящих проверку, их (его) подписи.
5.4.14. Результатом выполнения административной процедуры «Оформление результатов проведения проверки: составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица» является выдача руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину (физическому лицу) акта проверки. 

5.4.15. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является соответствующая собственноручная запись руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (физического лица) на экземпляре органа муниципального жилищного контроля о вручении копии акта.
5.5. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.5.1. В случае выявления при проведении проверки фактов нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом  требований действующего законодательства Российской Федерации и муниципальных правовых актов, а также необходимости проведения мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований при использовании муниципального жилищного фонда на территории МО Сертолово уполномоченное на осуществление муниципального жилищного контроля лицо, проводившее проверку, выдает юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу вместе с актом проверки предписание об устранении выявленных нарушений по форме согласно Приложению № 6 настоящего Административного регламента.

5.5.2. Предписание в обязательном прядке должно содержать сроки устранения выявленных нарушений и (или) проведения мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному  имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.
5.5.3. Предписание не выдается в случае устранения выявленных нарушений проверяемыми лицами обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, до завершения проверки.

5.5.4. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального жилищного контроля принимает незамедлительные меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и доводит до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

5.5.5. В случае выявления при проведении проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц нарушений обязательных требований, за которые предусмотрена административная или уголовная ответственность, уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля лица, проводившие проверку, направляет копию акта проверки в орган государственной власти, к компетенции которого отнесено составление протокола по делу об административном правонарушении или возбуждение уголовного дела.

5.5.6. Срок административной процедуры принятия должностными лицами мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, не может превышать десяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.
5.5.7. Результатом административной процедуры «Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, в соответствии с законодательством Российской Федерации» является принятие мер, указанных в пунктах 5.5.1, 5.5.4,5.5.5. раздела 3 настоящего Административного регламента.
5.5.8 Сведения о принятых мерах учитываются в журнале учета проверок, который ведется органом муниципального жилищного контроля.

5.5.9. Контроль за исполнением выданных предписаний осуществляют уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля лица, проводившие проверку.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

1. Глава администрации МО Сертолово осуществляет контроль за исполнением уполномоченными на осуществление муниципального жилищного контроля лицами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами (лицом) служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ленинградской области меры в отношении таких должностных лиц.
2. При утрате муниципальным служащим документов и материалов, полученных при исполнении муниципальной функции, а также в случае нарушения порядка проведения проверки, установленного федеральным законодательством и законодательством Ленинградской области, а также настоящим административным регламентом, главой администрации МО Сертолово назначается служебная проверка, по результатам которой глава администрации МО Сертолово принимает решение о применении дисциплинарного взыскания или о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляет заместитель главы администрации МО Сертолово по жилищно-коммунальному хозяйству путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими нормативных правовых актов Российской Федерации и Ленинградской  области,  настоящего административного регламента.
3.1. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации МО Сертолово по жилищно-коммунальному хозяйству.
3.2.  Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

3.3. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретными обращениями заявителя: юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4. Ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным, орган муниципального жилищного контроля предоставляет главе администрации МО Сертолово итоги мониторинга применения настоящего Административного регламента с предложениями при необходимости по внесению в него изменений.

5. Персональная ответственность должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

6. Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные индивидуальных предпринимателей, сведения, составляющие коммерческую или иную тайну, установленную федеральным законодательством, а также полученные в ходе исполнения муниципальной функции используются только в служебных целях и в соответствии с полномочиями муниципального служащего.

7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством направления предложений и замечаний в администрацию МО Сертолово, по почте, в том числе электронной. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия)
уполномоченного органа, уполномоченных должностных лиц

1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводится (проводилась) проверка, либо их уполномоченные представители, а также органы государственной власти Российской Федерации, органы местного самоуправления, граждане, направившие информацию о наличии признаков нарушений исполнения функции контроля (далее - заявитель), имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации МО Сертолово, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля в досудебном порядке.
2. Основанием для досудебного обжалования является письменное обращение заявителя с жалобой в администрацию МО Сертолово.

2.1.  Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в том числе, по электронной почте и через сайт администрации МО Сертолово), а также принимается при личном приёме заявителя.
3. Жалоба на действия (бездействие), решения должностных лиц  подается главе администрации МО Сертолово муниципального района. 

4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации МО Сертолово, принятые в ходе исполнения муниципальной функции.

4.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

2) нарушение срока исполнения муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для исполнения муниципальной функции;

4) отказ в приёме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, для исполнения муниципальной функции;

5) отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

6) истребование у заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. При обращении заинтересованного лица с жалобой срок ее рассмотрения жалобы не должен превышать 15 календарных дней со дня регистрации такой жалобы в администрации МО Сертолово.

6. При необходимости установления факта достоверности представленных заинтересованным лицом в жалобе сведений и (или) при необходимости получения для рассмотрения жалобы дополнительных сведений, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы направляет запрос (запросы) в государственные органы, органы местного самоуправления или организации, располагающие необходимой информацией.
6.1. При этом срок рассмотрения жалобы в письменной форме или в форме электронного документа продлевается главой администрации МО Сертолово на срок, необходимый для получения запрашиваемой информации, но не более чем на 15 календарных дней, о чем сообщается заявителю путем направления уведомления в течение 5 календарных дней со дня направления соответствующего запроса.

7. Жалоба в письменной форме или в форме электронного документа должна содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (почтовый адрес), наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его местонахождения;

3) суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

4) причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает необходимым изложить;

5) дата (жалоба, поданная в письменной форме, заверяется также личной подписью заявителя, подписью руководителя юридического лица).

7.1. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы, либо их копии.

7.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

8. Жалобы, в которых обжалуется решение, действие (бездействие) должностного лица, уполномоченного на осуществление муниципального жилищного контроля,не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) представления ответа.

9. Случаи, при которых ответ по существу жалобы не дается:

1) в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес (наименование юридического лица и адрес его местонахождения, в случае, если жалоба подается юридическим лицом) по которому должен быть направлен ответ; 

2) в обращении обжалуется судебное решение. Указанное обращение в течение семи дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе оставить указанное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращения, о недопустимости злоупотребления правом;

4) текст письменного обращения не поддается прочтению. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщает об этом лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению;

5) в письменном обращении содержится вопрос, на который лицу, направившему обращение, многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

6) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну. Заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

9.1. Глава администрации МО Сертолово вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее поданные обращения направлялись в один и тот же орган, уполномоченный на проведение муниципального жилищного контроля или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение в течение семи дней с момента обращения;

10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица, осуществляющего муниципальный жилищный контроль является:

 1) ответ по существу указанных в жалобе вопросов, направленный заинтересованному лицу, направившему обращение, по адресу, указанному в обращении (приличном обращении - устный ответ, полученный заявителем с его согласия в ходе личного приема);

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Приложение № 1 

к административному регламенту
Блок-схема административных процедур исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
	Принятие решения о проведении проверки ( плановой или внеплановой)



↓

	Подготовка приказа о проведении проверки



↓

	Проведение проверки (документарной или выездной)



↓

	Оформление результатов проверки




                                                                 ↓

	Предписание не выдаётся
	↓


	Оформление акта проверки

	↓


	Предписание выдаётся


                                                                                                                    ↓

	
	
	Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

в соответствии

с законодательством

Российской Федерации


                                                                                                                    ↓

	
	
	Меры по контролю  в соответствии с пп.2 п. 3.8.1.


Приложение № 2

к административному регламенту

В __________________________________
                                       (наименование органа прокуратуры)

                                   от _____________________________________

                                      (наименование органа муниципального

                                        контроля с указанием юридического

                                                      адреса)

                                                            (Типовая форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом

прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки

юридического лица, индивидуального предпринимателя

1.  В соответствии со статьей 10 Федерального закона  от  26 декабря 2008г.
 N 294-ФЗ О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при  осуществлении  государственного контроля (надзора) и муниципального  контроля"  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008,  N  52,  ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении ____________________________________________________________

______________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего

исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный

номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя

и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального

предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о

государственной регистрации индивидуального предпринимателя,

идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _____________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки:

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________  (ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ

"О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

при осуществлении государственного контроля (надзора)

и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки:

   "__" ______________ 20__ года.

4. Время начала проведения проверки:

   "__" ______________ 20__ года.

   (указывается  в случае, если  основанием  проведения  проверки  является

   часть 12 статьи 10 Федерального  закона  от 26 декабря 2008 г.  N 294-ФЗ

   "О защите  прав  юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей  при

   осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и   муниципального

   контроля")

Приложения: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя

руководителя органа муниципального контроля о проведении
внеплановой выездной проверки. Документы,
содержащие сведения, послужившие основанием
для проведения внеплановой проверки)

______________________________  _________  ____________________________

 (наименование должностного лица)             (подпись)        (фамилия, имя, отчество

                                                 (в случае, если имеется)

    М.П.

    Дата и время составления документа: ___________________________________

Приложение № 3

к административному регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении (внепланового, планового) мероприятия по 

муниципальному жилищному контролю 

«___»__________ 20__г.
      г. Сертолово

КОМУ:____________________________________________________________
ОРГАНИЗАЦИЯ:___________________________________________________
АДРЕС:___________________________________________________________
         Администрация МО Сертолово уведомляет Вас о том, что во исполнение распоряжения  администрации МО Сертолово №____ от ______.20__г., изданного на основании_______________________________________состоится мероприятие по муниципальному жилищному контролю в соответствии с требованиями административного регламента «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области», утвержденного постановлением администрации МО Сертолово от _________ № ____, по адресу:________________________________________________________________

 Прошу Вас явиться для участия в мероприятии по контролю или направить полномочного представителя (для юридических лиц) по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово ул. Молодцова д.7/2 , каб. №___  _______20___г.,  в ____ час. ____ мин.

Для проведения мероприятия по контролю прошу предоставить следующие документы:

__________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель (заместитель руководителя) органа
муниципального жилищного контроля 

__________________________                             ____________                
                   (Ф.И.О.)                                                                              (подпись)                                              

Уведомление получил: 

____________________       ____________         __________

                       (Ф.И.О.)
   (подпись)
                               (дата)
Приложение № 4

к административному регламенту

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального жилищного контроля юридического лица, (индивидуального предпринимателя) 
	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен комиссией по осуществлению муниципального жилищного контроля

администрации МО Сертолово
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): 
(заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписания органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено ________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 5

                                                                                  к административному регламенту

   ________________                                                        «___»___________ 20___ г.

     (место составления акта)                                                                                   (дата составления акта)

                                                                                                                                            ___________________________

                                                                                                                                        (время составления акта)
АКТ проверки

органом муниципального жилищного надзора физического лица
№ ____________

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должности руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:______________________________________________
(фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) физического лица)
Дата и время проведения проверки:
«____» ______20____г. с ____час. ____ мин. до ____ час. ____мин. Продолжительность____

«____» ________20____г. с ____час. ____ мин. до ____ час. _____мин. Продолжительность____
Общая продолжительность проверки:  

( дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа  муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований (с указанием положений нормативных правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органа муниципального жилищного контроля МО Сертолово (с указанием реквизитов выданных предписаний):

нарушений не выявлено  

Прилагаемые документы ______________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица)

«____»__________20____г.

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)  

Приложение № 6

к административному регламенту

	Отдел по жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования Сертолово 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

г. Сертолово, ул. Молодцова, д.7, корп.2, е./ф.: 593-40-18, gkx08@yandex 
(почтовый адрес, телефон/факс, адрес эл. почты)



ПРЕДПИСАНИЕ № _______
 __________________




«___»__________20__ года
       (место составления)

Выдано __________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) __________________________________________________________________

                гражданина, должностного лица, индивидуального предпринимателя)

ИНН __________________________________________________________________

(для юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Проживающего по адресу:

__________________________________________________________________

(адрес регистрации и фактического места жительства гражданина)

Расположенному по адресу:

__________________________________________________________________





(почтовый индекс, область, город, улица, дом)
Адрес объекта инспектирования:

__________________________________________________________________






(город, район, улица, дом)




	№ п/п
	№ пункта
нормативного документа
	Установленные факты нарушений нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление жилищно-коммунальных услуг, иных нормативных правовых актов жилищного законодательства, отнесенных к сфере муниципального жилищного контроля
	Ед. изм.
	Объем
	Требования
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	5
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См. приложение на ____л.
Срок исполнения предписания _____________________________________.

Участники инспекционного обследования :

___________________________________
       ___________________

(Ф.И.О., должность, организация)



(подпись)

______________________________                 ___________
       

(Ф.И.О., должность, организация)



(подпись)
Замечания к предписанию, заявления​:________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________


(содержание замечаний, либо указание на их отсутствие)

_____________________________________________________________________________________________

Запись об отказе в получении предписания: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Муниципальный

жилищный инспектор_________________

__________________




              (подпись)




(Ф.И.О.)

Копия настоящего предписания вручена (получена)  «____» ____________ 20__ г.

_________________________

____________________________

          (Ф.И.О., должность)                   

(подпись)
_____________________________________________________________________

(номер, дата уведомления о вручении почтового отправления)


